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Sekem Energy GmbH ist ein national und international tätiges Consulting-Unternehmen im Bereich Erneuerbarer 
Energien und der Entwicklung nachhaltiger Wertschöpfungsketten mit lokalen Ressourcen. Zukunftsfähige 
Projekte werden von der Idee über die Entwicklung bis hin zur Umsetzung begleitet. Die Leistungen umfassen 
zudem die Entwicklung von Nachhaltigkeitskonzepten sowie die ökologische Bewertung von Betrieben und 
Produktionsprozessen. 
 
Zur Verstärkung unseres dynamischen und erfolgreichen Teams suchen wir eine 

 
 

Mitarbeiter*in 
Standort: Hitzendorf bei Graz 
Anstellungsart: ca. 10h/Woche, eine Erhöhung der wöchentlichen Arbeitszeit ist möglich 
 
 
Ihre Aufgaben:  

• Unterstützung des Projektmanagements in allen administrativen und organisatorischen Belangen 

• Öffentlichkeitsarbeit: Posts auf soziale Medien erstellen/verwalten, Homepageeinträge 
erstellen/verwalten Mitorganisation von Veranstaltungen, etc. 

• Befüllen und Bearbeiten von Datenbanken 

• Unterstützung beim Verfassen von wissenschaftlichen Berichten und Präsentationen 

• Recherchetätigkeiten 

• Vorbereiten und aufbereiten von Interviews 

• Eventuell Reisetätigkeiten und Betreuung bei Veranstaltungen abends und an Wochenenden (nach 
Absprache) 

 
Wir bieten: 

• Spannende Tätigkeiten in der Nachhaltigkeitsbranche 

• Zukunftsorientierte Unternehmenskultur und -führung 

• Soziales und nachhaltiges unternehmerisches Handeln 

• Persönlichkeitserweiternde Initiativen 

• Internationales Netzwerk  

• Bürostandort im Grünen 

• Flexible Arbeitszeiten 
 
Ihr Profil: 

• Laufende oder abgeschlossene Ausbildung im Bereich Erneuerbare Energien, 
Nachhaltigkeitsmanagement, Umwelt oder vergleichbar 

• Sehr gute Deutschkenntnisse und die Fähigkeit, Texte für verschiedene Anforderungen zu erstellen 

• Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Sehr gute Microsoft Office Kenntnisse 

• Selbständige Arbeitsweise und Organisationsgeschick 

• Interesse an nachhaltiger Entwicklung 

• Auto, Motorrad von Vorteil 

 
Bezahlung nach Kollektiv für Angestellte in Information und Consulting (gültig ab 1.1.2024) für 40h/Wo mit mind. 
EUR 2.000,-/Monat. 
Wenn Sie Ihre Selbstständigkeit und Eigeninitiative im Rahmen einer verantwortungsvollen Aufgabe in einem 
internationalen und zukunftsorientierten Umfeld einbringen möchten, freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbungsunterlagen (inkl. aktuelles Foto), die Sie bitte per E-Mail an office@sekemenergy.com schicken.  
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